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1. Accesso

Attenzione "I Prima di dare awvio al percorso di strutturazione del proprio Piano di
interventi, la scuola deve aver scaricato e letto attentamente il testo della Circolare e degli
Allegati presenti nella sezione News al centro della home page dei Fondiusturali 1
Programmazione 20072013, che costituisce una fondamentale linea guida per
comprensione e il corretto adempimento delle procedure informatizzate.

la

E compito del Dirigente Scolastico (DS) avviare il processo di compilazione dei Piani intégrati
intervento associati al nuovo Bando creando il quadro organico di riferimento (ovvero l'elenco delle
figure abilitate alla compilazione della scheda di autodiagnosi e/o alla predisposizione delle
richieste di finanziamento) nel sistema informativo 'figee d e g | i I ntelavent
Programmazione 2002013. Per fare questo, il D&ccedeal sistema attraverso il portale del
Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerdattd://www.pubblica.istruzione.it),

clicca sul banneFondi Strutturali- Programmazione 20072013 presente sulla destra, quindi su
Accesso ai ServiziGestione degli Intervensempre sulla destra

N Formattato:

Colore carattere:
pUDDIICa.mStruzione.ic indice [ aiuto Automatico

il portale per l'autonomia e l'innovazione
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|- seleziona - v] dei corsi di studio di istruzione | grado statal e paritarie
secondaria superiore dell'anno segue 3)
T S scolastico 2007-2008. 5 5
X - area assistenza -
| O Debiti scolastici: il 31 agosto
Mariastella Gelmini B Ls termine ultimo per il recupero =
econde prove i ; - -
sezione in'a . | nloter
sezione in aggiornamento B muecioioe
; S Serutini ed Esami di Stato 1° § M
“GALA STAMPA ‘ B cerca 2commiasione Ciclo: esiti finali 2007/2008, PR
© cercale materie Comunicazione dei dati T
® Comunicati " ; segue (3) | eclutamento
o Interventi ¥alallasazions PERSONALE AMMINISTRATIVO
® Rassegna tutte le ultime Novita avvisi
® Audio e video
( E'nata la carta
| DRGANIZZAZIONE |

DIREZIONI GENERALI

Le pagine web su attivitd e
iniziative:

o affari internazionali

o Istruzione e
formazione tecnica
superiore

o

Ordinamenti
Personale scolastico
Politica finanziaria e
bilancio

Risorse umane
Studente e
Comunicazione
Studi e
Programmazione e
Sistemi Informativi

oo

oo

o

5 d; d 1 dello studente

» Atto diindirizzo
del Ministro per il 2008

» Direttiva generale sull'azione
amministrativa

= =
~ 'Euuve Iidicazioni

nazionali

Strategie, obiettivi,

risorse. Nuove Indicazioni per il Regolamento, Linee guida e
Atto di indirizzo del Ministro e curricolo el scuola  documentazione
Direttiva Generale Azione dell'infanzia e del primo ciclo
Amministrativa di istruzione entra®)
Atto di indirizzo entra
Direttiva [3)
1aTAN D ine

Graduatorie ad
esaurimento

‘ Sezioni Primavera
1l nuovo servizio educativo

FONDI STRUTTURALI
PROGRAMMAZIONE

2007-2013 __2000-2006

Inserisce, quindi, nella maschera di login i propri dati persohatiabsso: nome utente e password,
utilizzando l'utenza nominale per accedere ai servizi informatici del MIUR

Y In ca® di problemi rivolgersi al numero verde 800 903 080 del service desk del gestore dei servizi informativi del
Ministero o scrivere gon.assistenza.utenza@istruzione.it .


http://www.pubblica.istruzione.it/
mailto:pon.assistenza.utenza@istruzione.it

Mnistone dodly Freltldor Hiusione

area riservata
Immettere nome utente e password per eseguire |'accesso

Nome utente ||

Password

Attenzione !!! Analogamente a quanto accade nel sistema informativo del BIDGA accede al
sistema "Gestione Interventi" con [l'utenzaominale istituzionale (senza essere stato
preventivamente abilitato dal DS} con abilitazionir el at i ve al | ibforsaivo d e |
analoghe a quelle del Dirigente szstico.

Qualora la scuola abbia anche una funzion€®P il sistema permettera BIS, utilizzando la
propriautenza, di lavorare sia sulla sede principale che sul CTP

La prima pagina propone, ordinate in un menu sulla sinistra, le funzioni visualizzate nell'immagine:

Per la predisposizione del Piano Integrato degli Interventi
occore lavorare esclusivamente sulle sezioni:

¥ Anagrafica della scuola

¥ Gestione Utenti ed abilitazioni

¥ Bandi e Compilazione dei Piani.

Gestione Utent ed abilitazioni

Ri cordiamo che idegsiis tienmalarfv@enst
Programmazione2007%-2013 & unico per tutti i programmi
Operativi Nazionali gestiti dal MIUR, cioé per il PORSE
fiCompetenze per I-FOE SRv i fil Aunpbpi oedn, t i
| 6apprendi ment 00.

Gestione dei Piani

2. Anagrafica della scuola
Al primo accessol isistema informativaichiede innanzitutto, obbligatoriamente, il controllo e la

convd i da dei dati anagrafici generald. del | 6i sti
Si tratta per | a maggior parte di dat i Afacqui
ha modo di modificarli direttamente, perché essi sono gestiti dagli Uffici Scolastici Provinciali

respona b i | i del |l oro aggiornamento sul SI DI . Ov ¢

segnalarle al competente Ufficio Scolastico Provinciale affinché le corregga al piu presto sulla
piattaforma del SIDI.

Einvece compito deed |ibritsagrtairzé olntea rsacorl aafsitda con
%di mensione dell distituto in termini di nume
popolazione scolastica pari o superiore a 600 allievi per consentire la definizione del massimale
di spesa per il dato istituto).
ATTENZIONE: gli istituti comprensivinon devono inserire nel computo del numero degli
al lievi il numero degli alunni della scuol a
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% la localizzazione particolare, in area montana o su piccola isola, che pesoletta queste
scuole di inserire nelle richieste di intervento, un numero di destinatari inferiore a quello minimo
fissato dalla circolare;

¥ esclusivamente per gli istituti del secondo ciclo, la tipologia dei laboratsetitire, presenti in
istituto
ATTENZIONE: non & una richiesta relativa a tutti i laboratori presenti in istituto, ma solo a
quelli di indirizzo, infatti, per fare un semplice esempio, non sono presenti i laboratori di
matematica o quelli di scienze

Queste informazioni saranno utili pettivare nel sistema alcune funzioni di controllo che
aiuteranno le scuole durante la predisposizione del Piano, bloccando selezioni/inserimenti di dati
che potrebbero essere motivo di esclusione della proposta.

Al termine, si richiede di inserire un numer d i telefono, dnail df sicora e ur
reperibilit”™ del personale dell éistituto in c
necessit?’ che venga control | at a-maic stitugionaleu e |
(codicemeccanografico@istruziong.it che ~ | dunica utilizzata dal
ufficiali.

3. La gestione degli utenti e le abilitazioni al sistema

Iper sonal e,cdetrdd @ manhidiat oo lle dperazior di compilazibree del piano

¢ abilitato nel sistema dal Dirigente Scolastico

Le procedure sono semplicil Dirigente dovr ~ accedere all a sezio
abilitazionio. N Abllithzéoni, seteziona isbarmo o nferimeahte Kdl menu a
tendina in alto, quindi gli si presentano due opzioni: confermare in parte o del tutto il quadro delle
abilitazioni definito per il bando precedente oppure aggiornare il complesso delle figure di
riferimento per la fase di compilazione e presentazione del piano.

Se si tratta invece di inserire nuovi soggett
dall a banca dat.i dell e anagrafiche del ldal scuc
personale della scuola, oppure | 6inserimento
Nel primo caso, il Diigentaec cede al | 6el enco di nominati vi il

e/o gestione dei piani precedenti della scuola dal Bdegli le anagrafichee inserisce le
anagrafiche nella pagina delle abilitazioni cliccando sul botteserisci(1) oppure, se non trova a

questo livello | danagrafica cercat alpserisccuoe de ¢
nuova anagrafica nella bancadajr ovat o i | nomi nati vo, Il o pu, i
sitrovanellacolonn8celtas ul | a destra e completandoe sal va

Seiin Home-> Scelte generali della Scuola-> Abilitazioni

Dirigente TR Invio delle
i Password

Gestione delle Abilitazioni per il piano selezionato

Seleziona il Bando: FEEERE AR ERR SRS SRR RS v

1 Scegli le anagrafiche



mailto:codicemeccanografico@istruzione.it

Banca dati anagrafiche della scuola coinvolte in progettiPQON 200720123 2

Inserisci nuova anagrafica nella banca datil I
Inserisci Cognome Nome Codice Fiscale Telefono E Mail Collegamenti VYaria Elimina
GIOVANNI v 7
Gia inserito GIOVANNI v V.4
Gia inserito ORONZA v 4
Se I 6anagrafica non s teddtidisponibilp iirigenteha la facoltd e s s u
di inserirla utilizzando la funziondnserisci una nuova anagraficgpresente nella pagina
del |l 6archivio del personale della scuola e co

caso un i nser i me ngtafichefdegl aperatoa sicepér semplifidare il lavoradi chi
assegna gli accessi (questi dovra inserire solo un insieme minimo di informazioni), sia per una
garanzia di correttezza dell 6informazione, c |
interessato. La procedura si articola in tre fasi:
1. inserimento dei dati imini mi o del nuovo oper
accesso
a.nome
b. cognome
c. codice fiscale
d. email;
2. invio al nuovo operatore, da parte del Sistema, di nome wgrdesword generati;
3. accesso del nuovo operatore e completamento dei propri dati anagrafici.

Gestione delle anagrafiche dei responsabili dei Piani 3
Seleziona una delle seguenti anagrafiche risultanti dall'organico oppurej.. [Inserisci una nuova anagrafica| |
Cognome Nome Codice Fiscale Data di Nascita  Comune di Nascita Provincia di Nascita Telefono Scelta
LUCIA SR v
GIUSEPPE SR v
Luca SR v

Contestualmente all'inserimento, € possibile attribuire alle figure individuate profilo e
abilitazioni dalla sezion@ssegna le abilitazionindicando ativerso una spunta se si consente che
|l utente inserisca sol o i dat i dell a diagnosi
alla compilazione del piano relativo alla formazione e/o di quello relativo alle strutture.

Al termine di questeoperazione, € possibile visualizzare per ciascun bando un riepilogo delle
funzioni di progettazione (autodiagnosi e compilazione dei piani). Il colore verde indica la presenza
della specifica abilitazione.



ingietrg

Invio delle

Scolastico

Gestione delle Abilitazioni per il piano selezionato

Seleziona il Bando: v
Scegli le anagrafiche
E Mail Compilazione dei Piani Gruppo Facilitatore Referente Progetti di Assegna le Togli

Abilitato  Abilitato (perativo perla infrastruttura abilitazioni
Nome Codice Fiscale Telefono Abilitato o ~

Progetti  Progetti di Piano valutazione

Diagnosi

formazione Infrastrutture
GIOVANNI (@) O ® [ ] [ ] @ [ ] V4 x
ORONZA . . O . . . . _‘7 x

Esporta in Excel

Al termine, il Dirigentecomunica ai soggti interessati i dati personali di accesso al sistema,
attraverso la funzionkvio delle passwordQuesta funzione consente di selezionare i nominativi a
cui i nmaiareel die ef fettuar eColnéfienrvmao |céliincvciaon ddoe |

Personale esterno alla scuola non deve invece avere accesso alla sezione di presentazione dei

piranit.

Il Ministero ha il diritto di utilizzare tutti i dati inseriti, fatte salve le norme in materia di protezione
dei dati personali.

Si ricorda che, indigndentemente da chi fra i vari utenti abilitati di una stessa scuola abbia inserito i
dati, vi sono dei passaggi fondamentali che possono e devono essere compiuti solo dal Dirigente
Scolastico, ad esempio | a f un zutocermueelledilNOLTROIi da z
del Piano. Il Sistema rendefatti accessibili tali funzioni esclusivamente alla utenza (Nominativo

ed utenza) del Dirigente Scolastico.

4. Bandi e Piani
Iss‘t:nl:td:g;:::::z\g/:ol.s';’:r:}\llls;‘éttg Espletati i contr_olli e le convalide
— nel | a sezione anagr af
compiszone """ accesso all 6ar ea i Ban
=B eE U | d guesta sezione vengono resi di volta in
student e v volta accessibili esclusivamente i Bandi
Strutture e infrastrutture * v aperti nel dato periodo. Il pulsante
Rapporti della Scuola con le Famiglie e il territorio ° v NUOVO PIANO da accesso alla

progettazione delle richieste di intervento
relative agli obiettivi e ke azioni definiti
dalla circolare. Il piano di interventi va inteso come insieme organico di azioni integrate nel Piano

del | 60fferta Formativa, e condivise da tutto
deve risultareagdnaolslitbiacnaal dei | eaeupotdienzial it
Aut odi agnosi e Piani vanno condi visi dall 6in

approvata dal Collegio dei docenti.




Sei in: Home-> Scelte generali della Scuola-> Bandi e Piani

Bandi attivi e stato di compilazione dei piani

Descrizione del Bando Data inizio validita’ Data fine validita’

Bando 2008-2009 rif. AODGAI 41241230 del 14/07/2008 01/07/2008 30/09/2008

Si ricorda che condizione di ammissibilita per la presentodirar e =~ | d6i scri zia
nazional e di valutazione del |l 61 NVALSI , che
Questionario per la Valutazione di Sistema; tale questionario non va confuso con la scheda sinottica
di aut odi agn o snb depSl.dl guestibnario del Siseman di ¥alutazione Nazionale
del | 61 NVALSI = ¢ o mpitpl/hanwiinvaési.ito el Il & aaree & ui Sesri \tioz i
Valutazioneod ove Iagioe periodia ssileSisema lstituzanieScofastiche
Autonome- Questionario di Si st emao, gui ndi accede
scher mo, punto 3) AQualificazione delle istit

e la compilazionadel questionarioLa scadenza coincide, per le scuole delle regioni Obiettivo
Convergenza, con la scadenza della circolare per il Piano Integrato degli Interventi FSE
(10/10/2008).

4.1 Ldébautodiagnosi

La scheda di aut odi agn oX08/2009aminvariata rspetol allo sansad o |
anno, essa stata elaborata in collaborazionr
dovrebbero sempre far parte dell dautovalutazi
Gl i I stituti c he hann oita pP0A7#2008 sonirvitat a adnfrorRa@Na n e |

scheda di autodiagnosi presentata con il Piano Integrato 2007/2008 e valutare cosa € variato. La
scheda va comunque ricompilata ex novo e la
scadenza dei termini di compilazione coincide con
la scadenza per lpresentazione del Piano della
Formazione Piano FSE (10/10/2008). Si ricorda
comunque che la compilazione di tale scheda di
autodiagnosi € condizione vincolante anche per la
presentazione del Piano delle Infrastrutture, Piano
FESR, benché la scadenza jgepresentazione del
Piano FESR sia successiv®1/12/2008). La
compilazione della scheda di autodiagnosi
richiede |l 6indicazione, L
valori da 1 a 5, del grado di criticita rispetto a
ciascuna voce, cioé se si pensa che detta voce

nti un punto di forza o di debol ezza

uto sono quattro:

. il personale scolastico

t
1
2. gli studenti
3. le strutture e le infrastrutture
4

/

. i rapporti della scuola con le famiglie e |l
territorio.

Il sistema non consente di procedere finché
ciascuna sezione della scheda non sia stata


http://www.invalsi.it/

